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Ieteikumi iepirkumu tehniskās specifikācijas sagatavošanai par vides un informācijas piekļūstamības eksperta pakalpojuma nodrošināšanu


Lai nodrošinātu vides un informācijas piekļūstamību ES fondu līdzfinansētajos projektos, ES fondu finansējuma saņēmējiem un citiem interesentiem ir iespēja konsultēties ar vides un informācijas piekļūstamības ekspertiem. 

Labklājības ministrija (LM) ir sagatavojusi šos ieteikumus infrastruktūras attīstības finansējuma saņēmējiem, lai veicinātu vienotu pieeju prasību formulēšanai un eksperta darba uzdevuma noteikšanai līgumu un iepirkumu tehniskajās specifikācijās. Šeit sniegti ieteikumi par pakalpojuma mērķi, kvalifikācijas prasībām ekspertiem, prasībām eksperta atzinumam un darba uzdevumu piemēri. 

Vienlaikus iepirkuma veicējs ir atbildīgs par iepirkuma dokumentu sagatavošanu un  rūpējas par to atbilstību normatīvajam regulējumam. 

1. PAKALPOJUMA MĒRĶIS

Pakalpojuma mērķis ir nodrošināt vides un informācijas piekļūstamības eksperta konsultācijas un sagatavot rakstiskus atzinumus par objekta atbilstību normatīvajos aktos noteiktajām vides un informācijas piekļūstamības prasībām, kā arī universālā dizaina principiem.

Pakalpojuma rezultātā, pēc eksperta atzinumos sniegto rekomendāciju ieviešanas, objektu vides un informācijas piekļūstamības pašnovērtējumā sasniegtais punktu skaits nedrīkst būt zemāks par 8 punktiem.
(Pašnovērtējuma anketa: https://ej.uz/pašnovērtējuma_anketa)

2. INFRASTRUKTŪRAS ATTĪSTĪBAS PROJEKTA MĒRĶIS UN RAKSTUROJUMS

Tirgus izpētē vai iepirkuma nolikumā ir svarīgi norādīt informāciju, kas ļaus ekspertam precīzāk aprēķināt visas pakalpojuma izmaksas un plānot laiku.





		Informācija par projektu

	Pozīcija
	Skaidrojums

	Finansējuma avots
	Norāda, ja projektu plānots īstenot ar Eiropas Savienības Kohēzijas politikas programmas 2021.–2027. gadam atbalstu (vai norādiet citu finansējuma avotu)

	Specifiskais atbalsta mērķis
	Norāda, ja projektu plānots īstenot ar Eiropas Savienības Kohēzijas politikas programmas 2021.–2027. gadam atbalstu 

	Projekta numurs un nosaukums
	Norāda, ja projekts tiek īstenots ar Eiropas Savienības Kohēzijas politikas programmas 2021.–2027. gadam atbalstu

	Projekta mērķis, īss darbību apraksts
	Norāda projekta mērķi un īsi apraksta saistītās projekta darbības

	Projektu plānots īstenot no–līdz

	Norāda projekta/būvniecības  īstenošanas laiku

	Projekta kopējās izmaksas (EUR)
	Norāda projekta kopējās izmaksas, EUR

	Projekta īstenošanas vieta: (objekta(-u) adrese(-es))
	Norāda katra objekta adresi

	
	…

	
	…

	Būvniecības apjoms (m2)
	m2

	Teritorijas apjoms (m2)
	m2

	Cita informācija
	Norāda, ja nepieciešams




3. PRASĪBAS VIDES UN INFORMĀCIJAS PIEKĻŪSTAMĪBAS EKSPERTAM 
3.1. Tehniskā un profesionālā spēja (pieredze)
Prasība:
Pretendentam (vai pretendenta piedāvājumā norādītajam speciālistam, kurš veiks līguma izpildi) pēdējo divu gadu laikā (2024., 2025. un 2026. gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas brīdim) jābūt pieredzei vides un informācijas piekļūstamības konsultāciju sniegšanā, t. sk. sagatavojot atzinumus vismaz diviem plānotiem vai būvētiem objektiem (vai vismaz diviem plānotiem vai būvētiem ārtelpas objektiem – atbilstoši iepirkuma priekšmetam).
Atbilstības pierādīšana/pārbaude:
Pretendents iesniedz pieredzes aprakstu, kurā norāda informāciju par sniegto vides un informācijas piekļūstamības konsultāciju:
· konsultācijas pasūtītāja nosaukumu un kontaktinformāciju;
· objekta nosaukumu un adresi;
· projekta numuru (ja tas ir ES fondu finansēts projekts);
· konsultācijas sniegšanas laiku;
· īsu eksperta atzinuma kopsavilkumu.
Pasūtītājs ir tiesīgs pārbaudīt norādīto informāciju, tostarp sazinoties ar norādītajām kontaktpersonām. 
Piezīme (ja iepirkums ir par kultūrvēsturisku objektu):
ja iepirkuma priekšmets ir kultūrvēsturiska objekta pārbūves piekļūstamības konsultācijas, pasūtītājs var noteikt papildu kvalifikācijas prasību vai vērtēšanas kritēriju par pieredzi atzinuma sagatavošanā tieši kultūrvēsturiska objekta pārbūvei (samērīgi ar iepirkuma priekšmetu). 
3.2. Profesionālās zināšanas (normatīvais regulējums, standarti, vadlīnijas)
Prasība:
Ekspertam jāpārzina Latvijas Republikā spēkā esošie būvniecību regulējošie normatīvie akti, standarti, vadlīnijas un labās prakses piemēri vides piekļūstamības un universālā dizaina jomā.
Atbilstības pierādīšana/pārbaude:
Pretendents iesniedz vienu vai vairākus no turpmāk minētajiem dokumentiem:
· eksperta apliecinājumu par normatīvā regulējuma, standartu un vadlīniju pārzināšanu;
· vismaz (…)[footnoteRef:1] eksperta sagatavotus atzinumu paraugus, kuros ir atsauces uz būvnormatīviem, standartiem un vadlīnijām universālā dizaina jomā (var aizklāt komercnoslēpumu un personas datus); [1:  Ieteikums praktiskai piemērošanai: ja prasāt “atzinumu paraugus”, norādiet minimālo skaitu un apjomu, lai prasība ir skaidri izpildāma un samērīga.] 

· apliecību par dalību Labklājības ministrijas organizētajās mācībās (2023. un 2025. gadā)[footnoteRef:2] un/vai citu profesionālās pilnveides apliecinājumu; [2:  Vides un informācijas  ekspertu, kuri ir piedalījušies LM organizētajās mācībās (2023. un 2025. gadā) saraksts ar izsniegto apliecību numuriem: https://ej.uz/ekspertu_saraksts.
] 

· būvniecības speciālista kvalifikāciju un/vai arhitekta sertifikātu (ja attiecināms uz iepirkuma priekšmetu).
Pasūtītājs izvērtē iesniegto dokumentu atbilstību nolikumā noteiktajām prasībām un var lūgt sniegt precizējumus vai papildinājumus normatīvajos aktos paredzētajā kārtībā. 
3.3. (Pēc izvēles) vērtēšanas kritēriji (ja gribat dot priekšrocību augstākai eksperta kvalifikācijai)
Ja iepirkumā izvēlaties saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu, var paredzēt kvalitātes kritērijus (piem., speciālista pieredzes kvalitāte, papildu apliecinājumi u. c.), bet tie ir jāapraksta skaidri un pārbaudāmi, un vērtēšanas process ir dokumentējams. 
Piemēram, var piešķirt papildu punktus pretendentiem, kuri:
· ir iesnieguši LM apliecības par dalību LM mācībās (2023. un 2025. gadā)[footnoteRef:3]; [3:  Vides un informācijas  ekspertu, kuri ir piedalījušies LM organizētajās mācībās (2023. un 2025. gadā) saraksts ar izsniegto apliecību numuriem: https://ej.uz/ekspertu_saraksts.
] 

· ir pievienojuši pasūtītāja atsauksmes par vismaz divām sniegtajām konsultācijām;
· ir pievienojuši vismaz divus eksperta sagatavotus atzinumus.
4. PRASĪBAS ATZINUMAM PAR VIDES UN INFORMĀCIJAS PIEKĻŪSTAMĪBAS RISINĀJUMIEM
Atzinumam jāatbilst šādām prasībām:
1. Atzinums sagatavots atbilstoši LM apstiprinātajai formai. https://ej.uz/atzinuma_forma
2. Atzinums sniedz vispusīgu situācijas analīzi, identificējot priekšrocības, trūkumus un ar tiem saistītos riskus.
3. Atzinums ir strukturēts un balstīts vides un informācijas piekļūstamības pašnovērtējuma anketā. 
https://ej.uz/pašnovērtējuma_anketa
4. Visi konstatējumi pamatoti ar fotofiksācijām un atsaucēm uz normatīvajiem aktiem, standartiem, LM vadlīnijām.
5. Piekļūstamības analīze veikta no dažādu lietotāju vajadzību perspektīvas (redzes, dzirdes, kustību un garīga rakstura traucējumiem, maziem bērniem, vecāka gadagājuma cilvēkiem).
6. Atzinums ietver konkrētas, īstenojamas rekomendācijas neatbilstību novēršanai.
7. Kultūrvēsturiska objekta gadījumā analizēti iespējamie risinājumi piekļūstamības nodrošināšanai.
8. Atzinums sniedz vispusīgu situācijas analīzi, skaidrojot gan priekšrocības, gan trūkumus, to jēgu un ar tiem saistītos riskus – ar izglītojošu pievienoto vērtību projektētājiem un pasūtītājam.
9. Vērtējami vēsturiskie, tehniskie un citi apstākļi, kas ir objektīvs pamats atkāpei no piekļūstamības prasībām.

5. DARBA UZDEVUMS

5.1. Izpildāmie uzdevumi

1) Nodrošināt vides un informācijas piekļūstamības eksperta konsultācijas un sagatavot rakstiskus atzinumus par objekta atbilstību normatīvajos aktos noteiktajām vides un informācijas piekļūstamības prasībām, kā arī universālā dizaina principiem.
2) Veikt objektu vides un informācijas piekļūstamības pašnovērtējumu atbilstoši LM izstrādātajai vides un informācijas pašnovērtējuma anketai (https://ej.uz/pašnovērtējuma_anketa) (ja attiecināms).
	
5.2. Darba apjoma noteikšana
Veicot tirgus izpēti vai iepirkumu, pasūtītājam ir jāizvēlas, vai darba apjoms tiek noteikts:
· konsultāciju stundās vai
· kā gabaldarbs.
Ja darba apjoms tiek noteikts kā gabaldarbs, tehniskajā specifikācijā ir skaidri jāformulē visi darba uzdevumi, kā arī jāparedz samaksas kārtība par papildu darbiem neparedzētu apstākļu gadījumā.

5.3. Pakalpojuma izcenojums
Pakalpojuma sniegšanas izcenojumā ir jāietver:
· visi ar pakalpojuma sniegšanu saistītie izdevumi (tostarp transports, dokumentu sagatavošana u. c.);
· nodokļi (izņemot pievienotās vērtības nodokli);
· nodevas;
· kā arī visas citas izmaksas, kas nepieciešamas pakalpojuma līguma savlaicīgai un kvalitatīvai izpildei.
5.4. Darba uzdevumu piemēri
	Darba uzdevumi

	Būvniecības stadija
	Uzdevums
	Nodevums (atzīmē vajadzīgo)
	Stundu
skaits
	Stundas cena bez PVN (EUR)

	[bookmark: _Hlk224047377]Būvniecības ieceres dokumentācijas izstrāde (projektēšanas uzdevums)
un projektēšana

	Pēc pasūtītāja pieprasījuma izpildītājam ir pienākums piedalīties pasūtītāja, projektētāja vai būvnieka sapulcēs konsultāciju sniegšanai. 
	· Sapulču protokols (izpildītājs nodrošina konstatējumu un sniegto rekomendāciju fiksāciju).
· Atzinums par projektēšanas uzdevumu.
	
	

	Būvniecība
	Būvniecības objekta apsekojums, pasūtītāja konsultēšana, pārbaudot projekta vides un informācijas piekļūstamības prasību ievērošanu un sniedzot praktiskus ieteikumus prasību izpildei un universālā dizaina īstenošanai.

	· Konsultāciju protokoli (izpildītājs nodrošina konstatējumu un sniegto rekomendāciju fiksāciju).
	
	

	Pirms objekta nodošanas ekspluatācijā
	Būvniecības objekta apsekojums, atzinums ar vispusīgu situācijas analīzi,  uzskatāmu fotofiksāciju,  konstatētajām neatbilstībām un ieteikumiem to novēršanai atbilstoši LM izstrādātajai atzinuma formai. https://ej.uz/atzinuma_forma 

	· Atzinums par būvniecības objektu atbilstoši LM izstrādātajai atzinuma formai. 
https://ej.uz/atzinuma_forma 
	
	

	Pirms/pēc  objekta nodošanas ekspluatācijā (ja projektā ir paredzēts)


	Veikt vides un informācijas piekļūstamības pašnovērtējumu atbilstoši LM izstrādātajai metodikai,  lai nodrošinātu, ka pēc atzinumos sniegto rekomendāciju izpildes objekta(-u) vides un informācijas piekļūstamības pašnovērtējumā  iegūto punktu skaits nav zemāks par 8. https://ej.uz/pašnovērtējuma_anketa 
	· Vides un informācijas piekļūstamības pašnovērtējuma anketa atbilstoši LM izstrādātajai metodikai. https://ej.uz/pašnovērtējuma_anketa 
	
	

	KOPĀ:
	· Atzinumu skaits:
· Konsultāciju skaits:
· Vides un informācijas pašnovērtējumu skaits: 
	Stundu skaits
…
	Kopējā summa …








Sagatavoja:
	Inese Vilcāne
Sociālās politikas plānošanas un attīstības departamenta
vadošā eksperte horizontālā principa koordinēšanas
un ieviešanas uzraudzības jautājumos
Tālr. 20688276 
Inese.Vilcane@lm.gov.lv

	Kristaps Otersons
Sociālās politikas plānošanas un attīstības departamenta
referents
Tālr. 20631159
Kristaps.Otersons@lm.gov.lv
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